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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vys$s§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydadvam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni skolni druzinu
tuto smérnici — vnitini fad skolni druziny.

Smérnice urcuje pravidla provozu a rezim SD.

Poslani §kolni druziny

v

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, ve znéni
pozd¢jsich predpist.

Ucastniky zajmového vzd&lavani jsou déti, Zaci a studenti; Gcastniky mohou byt také pedagogiéti pracovnici,
zakonni zastupci nezletilych Gcastniki, popiipadé dalsi fyzické osoby. V piipadé nasi skolni druziny pii Zakladni
Skole A8, Kamenna 152, okres Cheb a pro potfeby této smérnice se ucastnikem rozumi zak.

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuGovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni
pokracovanim $kolniho vyuovani, mé své specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD
je zabezpeceni zdjmové Cinnosti, odpoc¢inku a rekreace zakd, castecné také dohledu nad zaky véetné piipravy na
vyucovani.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych druzinou se
mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny, napt. krouzky, soutéze. Druzina
mize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

Reditel po projednani se ziizovatelem miize po dohodé s fediteli jinych druZin zprostfedkovat moznost poskytovéani
zéjmového vzdelavani ucastnikd v jiné Skolni druziné po dobu pferuseni provozu, predev§im v dobé Skolnich
prazdnin. Reditel zvefejni na vhodném vefejné piistupném misté informaci o pferuseni provozu druziny a popiipadé
také informaci o moznosti a podminkach zajisténi vzdélavani v jiné druzing.

I. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci ve SD a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztahi pedagogickymi pracovniky

e ZAci jsou povinni
a) Fadné dochazet do SD,
b) dodrzovat vnitini ¥ad $kolni druziny, ptedpisy a pokyny SD k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli
seznameni,
¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki SD vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim fadem $kolni
druziny.

e Zak se ve 8kolni druzing chova sludné k dospélym i jinym zakaim SD, dba pokynt viech zamé&stnancti $koly.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

e Zak chodi vhodng a &ist& upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

e  Z&k udrzuje prostory §kolni druziny v &istot& a poradku, chrani majetek pied poskozenim.

e ZAci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; zakéim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi skodlivé
(napf. koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

e  Zik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo
jinych osob.

e Zvlasté hrubé slovni a tmyslné fyzické utoky zaka vii¢i pracovnikim druziny se vzdy povazuji za zdvazné
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto predpisem.

e  Pokud zdk narusSuje soustavn€ vnitini fad Skolni druziny a ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen. Reditel mtize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento 4k soustavné nebo
né&jakym vyznamnym projevem porusil kazenl a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zv1asté zavaznych divodiL.

e  Zikim je zakidzano béhem pobytu ve $kolni druziné pouzivat mobilni telefony a chytré hodinky, tak jako
béhem pobytu ve skole, kde to samé upravuje Skolni fad.

e Zaci maji pravo:
a) na vzdélani a skolské sluzby,



b) na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani.

e 74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocCinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych
podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzingé. Kazdy
uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

e  Zakonni zastupci maji pravo
a) nainformace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani,
b) informace o prib¢hu a vzdélavani zéka,
¢) vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti zajmového vzdélavani zaka.

e  ZaKonni zastupci jsou povinni

a) zajistit fadnou dochazku,

b) informovat Skolni druzinu o zmeéné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich Zzdka nebo jinych
zéavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zdjmového vzdélavani,

¢) dokladat ditvody nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem $kolni druziny,

d) oznamovat skolni druzin¢ tdaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
zaka, a zmény v téchto udajich,

e) na vyzvani feditele Skoly se osobné zlcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se zajmového
vzdelavani zaka.

e  Prava pedagogickych pracovniki
Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické cinnosti pravo:

a) na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studentli nebo zakonnych zastupci déti a
zakt a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kolni druzing,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili zdjmového
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

e  Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, udaje a osobni udaje a
zaméstnancti Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaki a studentti a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do
styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym
pristupem, neposkytovat je subjektim, které na n¢ nemaji zakonny narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat.

II. Provoz a vniti'ni reZim SD

Prihlasovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &. 74/2005 Sb.,

o0 z4jmovém vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist zplisob evidence ucastnik takto:

e Podminkou pro piijeti do SD je bezdluznost zakonného zastupce vigi skole z predchoziho $kolniho roku.

e Ve skolni druziné je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje piihlaSovani
a odhlaSovani zakt, pfedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndmétd a stiznosti.

e O pfijeti ucastnika k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzd€lavaci a zdjmovou Cinnosti se
rozhoduje na zaklad¢ pisemné piihlasky. Soucésti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z
druziny.



Vyse uplaty je stanovena usnesenim ¢. 23/25 rady mésta AS na castku 220 K¢ za jeden kalendaini mésic.
Uplata za skolské sluzby je splatna do 15. dne daného mésice, pouze pievodem na BU $koly s pfidélenym VS.
Uplata miize byt snizena nebo prominuta na zakladé Zadosti, jestlize
a) zakonny zéstupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci
v hmotné nouzi,
b) zékonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zédkona o socialnich sluzbach, nebo
c) zak svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle zakona o statni
socialni podpote
a tuto skutecnost prokaze rediteli.

Vylouceni Zaka pro neuhrazeni uiplaty

o Utast zaka ve kolni druziné je sluzbou poskytovanou §kolou v ramci zajmového vzdélavani podle § 111 a

§ 118 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, a je zpoplatnéna v souladu s § 123 t¢hoz zakona.

e Neuhrazeni stanovené uplaty ve lhuté splatnosti je povazovano za zavazné poruSeni podminek ucasti ve

Skolni druzin€. V takovém piipadé Skola vyzve zdkonného zastupce k napravé — tedy k uhrazeni dluzné
Castky.

e Pokud ani po této vyzvé k napravé nedojde k uhradé uplaty, mize feditel Skoly rozhodnout o ukonceni

dochazky zaka do $kolni druziny. O tomto rozhodnuti bude zdkonny zastupce informovan pisemne.

Provoz SD

Provozni doba SD je od 6:00 do 7:40 a od 11:40 do 16:00 hodin.

Do odpoledni skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim tfidnich ucitelek.

Zaka ze SD vyzvedavaji jeho zédkonni zastupci nebo osoby jimi ptedem pisemné uréené v uéebné ptisluiného
oddgleni SD a spoleéné odchazeji do $aten, kde zodpovidaji za jeho bezpeénost.

dohodé ve vyjimecénych piipadech, jako je napt. navstéva lékare.

Pfi nevyzvednuti zadka do stanovené doby zakonnymi zastupci vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky zdkonné zastupce z4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

o na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
o na zékladé predchozi dohody s méstskym ufadem kontaktuje pracovnika méstského tradu,
o pozadé o pomoc Policii CR.

Organizace ¢innosti

Oddéleni se napliiuji nejvyse do poétu 30 zaki. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi podet zakd na
1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti, zejména s ohledem na jejich bezpecnost
takto:

a) pii bézné Cinnosti ve t¥idich a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasich v okoli §koly s b&znym

dopravnim provozem max. 30 déti,

b) pfi organiza¢né ¢i dopravné naroénych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci vychovatelka s feditelem

Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel §koly na navrh vedouci vychovatelky $kolni

druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou odpocinkovych,

rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zakiim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obéd¢, popf. rano pro zaky, ktefi
brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na relaxa¢nim polstafi, klidové hry a
klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zajmové Cinnosti — rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakiim seberealizaci i kompenzaci moznych
Skolnich neuspéchil i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

- P¥iprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to vSak
povinna &innost SD. MuiZe jit o vypracovavani domécich tkold (pouze se souhlasem rodiét, ne pied
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15. hodinou, vychovatelka zakim tkoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani ucéiva formou
didaktickych her (vCetné feSeni problémil), oveéfovani a upevilovani Skolnich poznatkli v praxi pfi
vychazkach, exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pii pribézné
ginnosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a ¢asopisy).
V dobé fadnych prazdnin v priib&hu $kolniho roku je zajisfovan provoz SD po dohodé se ziizovatelem.
Pied kazdymi prazdninami rozdaji s dostate¢nym piedstihem vychovatelky SD viem Z4dkim navtévujicim SD
informace o provozu, popt. uzavieni SD. Provoz §kolni jidelny neni o prazdninach zajistén.
Pii postupnych odchodech zakl z jednotlivych oddé€leni je mozné spojit ¢innost oddéleni v dobé, kdy pocet
zékd v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé
oddéleni vykonava jinou ¢innost — zajmovou, relaxacni apod.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné patologickymi jevy
a pred projevy diskriminace, nepitatelstvi nebo nasili

Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ i mimo $kolni druzinu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob. KaZdy wiraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zaki ve $kolni budové
nebo mimo budovu pri akci poradané $kolni druZinou Zaci hlasi ihned pedagogickému dohledu.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné¢ pouceni zakli v prvni hodin€ Skolniho roku a dodate¢né
pouceni zaku, ktefi pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakli provede vychovatel zdznam do ti¥idni knihy.
Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pifi zajmovém vzdélavani a béhem souvisejicitho provozu Skolni druziny
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického
razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizené¢ho a
v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipad¢é nahlého
onemocnéni zédka informuji bez zbyte¢nych pratahii vedeni Skoly a rodice postizen¢ho zédka. Nemocny zék
muze byt odeslan k 1ékatskému vySsetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zéka lékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazl, ptipadné vyplni predepsané formulare. Osetieni a vyplnéni
zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédel prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skolni druziny nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu dospélé
osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékafi atd. Skolni druzina odpovida za
zaky v dobé dané rozvrhem c¢innosti druziny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakG pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje zajmoveé
vzdélavani, zajistuje Skolni druzina vzdy nejméné jednim zaméstnancem $koly — pedagogickym pracovnikem.
Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ jako ve §kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva
odborné uéebny (napt. télocviéna, kuchyiika, dilna), ¥idi se piislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni
do SD jsou pouceni 0 BOZ a zaznam o poudeni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany Zaku.

U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakd, uciteld ¢i jinych osob zakem je
vyzadovana uhrada od rodict zéka, ktery poskozeni zpusobil. Pii zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyiesit
néhradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organtim socidlni péée.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci — uzamykani
Saten, tfid. Zakonni zastupci zaka nebo jimi povéiené osoby jsou povinni zaka doprovodit do Saten a zajistit
jeho bezpecénost.

Do skolni druziny zaci nosi pouze véci potfebné k zdjmovému vzdélavani, cenné véci (hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod.) nenosi.

Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:



b)
¢)
d)
e)

evidence pfijatych déti (napf. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce,
jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zéstupct zédka o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu
zéka z druziny),

ttidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, veetné dochazky déti,
celoro¢ni plan ¢innosti,

ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

Zavérecna ustanoveni

e  Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen zaméstnanec: vedouci
vychovatelka Skolni druziny.

V ASi dne 1.9.2025

Mgr. Martin Kejt
teditel Skoly



